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DOKÜMAN TALEP İSTEK FORM NO 

(İSG Yönetim Temsilcisi tarafından verilecektir) ……………... 

 

İSTEĞİ YAPAN PERSONEL  
(Ad - Soyad – Şubesi/Birimi) 

FORMUN DÜZENLENDİĞİ TARİH 

 ………../……/……….. 

Değişiklik Talep Edilen Doküman Adı / Doküman Nosu 

(Yeni doküman talebi ise boş bırakınız):  
 

DOKÜMAN TÜRÜ 

□ Prosedür □ Form 

□ Talimat □ Görev Tanımı 

□ Diğer □ El Kitabı 

İSTEK YAPAN PERSONELİN İSTEK TÜRÜ 

Yeni doküman talebi  Doküman revizyon talebi  Doküman iptal talebi   

TALEP EDEN PERSONELİN TALEP NEDENİ ve ÖNERİLERİ  
(Lütfen Detaylı Olarak Bildiriniz) : 

 

ŞUBE/BİRİM SORUMLUSUNUN ONAYI ve ÖNERİLERİ 

 

      Yukarıdaki ilgili talebin değerlendirilmesi tarafımdan da uygun görülmüştür 
      Yukarıdaki ilgili talebin değerlendirilmesi tarafımdan uygun görülmemiştir. 
 

Açıklama : 
 

 

Birim Sorumlusu Adı/Soyadı/ Unvanı/ İmza : ……………….  Okul Müdürü / İşveren Vekili 
 

SONUÇ ve YAPILAN İŞLEMLER 

 

                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                         Yönetim Temsilcisi 
                                                                                                                                                                                           İMZA 

DOKÜMANIN YÜRÜRLÜĞE ALINMASI İLE İLGİLİ İŞLEM BASAMAKLARI 

   Doküman İSGYS formatına göre düzenlendi                            Doküman güncel doküman listesine eklendi.  

   Dokümanın çıktısı alınarak yeterlilik açısından onaylatıldı     Doküman iptal edilerek İSG Yönetim Sisteminden Kaldırıldı 


